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KSeF w SaldeoSMART -
wszystko, co musisz

wiedziec

Twoj praktyczny przewodnik po Krajowym Systemie e-Faktur.
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Przygotuj sie na KSeF

Wazne terminy - od kiedy zaczgc?

Duze firmy (obrét powyzej 200 min zt w 2024 r.) muszg

Od Tlutego 2026 wystawiac faktury w KSeF.

Wszyscy przedsigbiorcy muszg odbierac¢ faktury z KSeF.

Pozostali przedsiebiorcy (mikro, mate i §rednie firmy)

Od 1 kwietnia 2026 muszq wystawiac faktury w KSeF.

Najmniejsze firmy (sprzedaz do 10 tys. zt brutto miesiecznie)
zobowigzane do wystawiania faktur w KSeF.

Od 1 stycznia 2027

Pamietaj! Nawet jesli Twoja firma zaczyna wystawiaé faktury dopiero w kwietniu, od lutego bedziesz juz
otrzymywa¢ faktury od innych firm przez KSeF. Wiecej informaciji: Czym jest KSeF (kliknij)

Czym jest KSeF?

KSeF, czyli Krajowy System e-Faktur, to rzqdowa platforma informatyczna umozliwiajgca
wystawianie, odbieranie i przechowywanie tzw. faktur ustrukturyzowanych w formacie XML.
Jego gtdwnym celem jest centralizacja i automatyzacja obiegu faktur w Polsce, co ma
uproscic rozliczenia podatkowe i zwigkszy€ bezpieczehstwo obrotu gospodarczego.

KSeF w SaldeoSMART

Mamy wszystko, czego potrzebujesz do pracy.

Bezptatny KSeF Miniobieg dokumentoéow

Wysyitka i odbidr faktur z KSeF sqg
catkowicie darmowe dla wszystkich
uzytkownikow.

Akceptuj i kontroluj dokumenty
wysytane i pobrane z KSeF.

Petna integracja Aplikacja mobilna

Nie musisz logowac sie do KSeF zawsze pod rekq. Pobierz

rzqdowego systemu! Wystawiasz aplikacje mobilng SaldeoSMART
i odbierasz faktury bezposrednio i dziata;!
w SaldeoSMART.

Automatyzacja Powiadomienia w aplikacji

System dba o zgodnos¢ faktury Bgdz na biezqco — SaldeoSMART
z wymogami Ministerstwa Finanséw natychmiast poinformuje Cie

I automatycznie pobiera faktury w aplikacji o nowych zdarzeniach
kosztowe. i statusach faktur w KSeF.

Dowiedz si¢ wigcej o funkcjach i szczegétach na naszej stronie: www.saldeosmart.pl/KSeF (kliknij)

Jak zaczqgc korzystac z KSeF

Aby korzystac¢ z KSeF w SaldeoSMART, musisz najpierw uwierzytelni¢ swojq firme w rzgdowym
systemie i uzyska¢ odpowiednie uprawnienia.

Jak to zrobic? Masz kilka opciji:

Profil Zaufany [ Podpis Kwalifikowany: Piecze¢ Kwalifikowana:

Dla oséb fizycznych, ktére chcg Dla oséb prawnych (np. spotek).
samodzielnie wystawiac€ uprawnienia.

Token KSeF (tylko do 31.12.2026): Certyfikat KSeF (od 01.02.2026)

Specjalny cigg znakdw, ktdry generujesz Cyfrowe narzedzie kryptograficzne wydawane
w rzgdowej Aplikacji Podatnika KSeF 2.0 przez Centrum Certyfikacji Ministerstwa

(od lutego 2026) lub w MCU (od 10.12.2025) Finanséw w Module Certyfikatow i Uprawnieh

i wklejasz do SaldeoSMART. (MCU), a docelowo od 01.02.2026 w Aplikacji

Podatnika KSeF.

Szczegoty: Sposoby uwierzytelnienia (kliknij)

SaldeoSMART zawsze pod rekg

Zdrzqdzaj KSeF prosto ze swojego telefonu!

Wysytka Faktur: Wystawiaj i wysytqj
faktury do KSeF z dowolnego miejsca.

@ Przeglgdaj faktury pobrane z KSeF.

@ Obstuga Miniobiegu: Akceptuj lub odrzucaj
faktury kosztowe bez koniecznosci
logowania sie na komputerze.

Pobierz aplikacje mobilng SaldeoSMART
z Google Play lub App Store (kliknij)

ﬂ GETITON ) #  Download on the
P Google Play ¢ App Store

Szczegoty: KSeF w aplikacji mobilnej (kliknij)

Wysytanie i pobieranie faktur z KSeF

Wystawiasz fakture w SaldeoSMART
(tak jak zawsze).

Wybierasz opcje "Wystaw i wyslij
do KSeF".

Wystawienie i wysytka
faktury sprzedazowej

System automatycznie sprawdza

oprawnos¢ danych (NIP, konta, daty).
Wszystko pod kontrolq - Pop ych ( y)

od weryfikaciji po potwierdzenie.
Faktura trafia do KSeF, a Ty od razu
widzisz jej status.

Po wystaniu faktura otrzymuje Numer
KSeF i przestaje by¢ edytowalna.

Wchodzisz na Liste Dokumentéw
i wybierasz opcje "Pobierz z KSeF".

Ustawiasz zakres dat rejestracji faktur
w KSeF (np. za ostatni miesiqc).

Pobieranie faktur

kOSZtOWYCh (ZCI ku pOWYCh) System zwraca liste faktur znalezionych
dla Twojego NIP - za darmo i bez limitow!

Wszystkie faktury w jednym
miejscu.

Wybierasz i pobierasz dokumenty,
nadajqgc im odpowiedni typ
(np. faktura kosztowa).

Pobrane faktury trafiajg na liste
dokumentdw, gotowe do pracy.

Ustawienie tokenu lub certyfikatu w SaldeoSMART

Najprostszym sposobem na potgczenie SaldeoSMART z KSeF jest Token KSeF.

Wygeneruj token Wklej w SaldeoSMART Nadaj Uprawnienia
Uzytkownikom

Zaloguij sie do Aplikacii Przejdz do Konfiguracja —

Podatnika KSeF 2.0 (od lutego Ustawienia KSeF i wklej Token W SaldeoSMART zdecydu;j,
2026) i wygeneruj Token, w odpowiednie pole. ktéry pracownik ma prawo do
nadajgc mu odpowiednie wystawiania i/lub pobierania
uprawnienia (np. wystawianie faktur KSeF.

i dostep do faktur).

NOWOSC! Od 10.12.2025 masz mozliwo$é wygenerowania tokena 2.0 w Module Certyfikatéw i Uprawnien.

UWAGA! Uwierzytelnienie tokenem mozliwe tylko do 31.12.2026 r.

Instrukcja: Instrukcja generowanie tokenu KSeF (kliknij)

Jesli chcesz uzy€ Certyfikatu KSeF, skorzystaj z rzgdowego Modutu
Certyfikatéw i Uprawnief (MCU).

UWAGA! Certyfikaty mozesz wygenerowac juz teraz,
ale zaczng obowigzywac¢ od 01.02.2026 .
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Instrukcja: Modut Certyfikatéw i Uprawnien -
przewodnik (kliknij)

Juz niedtugo w SaldeoSMART

0 Szkic faktury i mozliwoS¢ edycji przed wystaniem do KSeF.

@ Nowy miniobieg KSeF dla faktur sprzedazy.

Zobacz zapowiedzi: Wkrétce w SaldeoSMART (kliknij)

Twoje zrodia wiedzy o KSeF

Potrzebujesz wiecej informacii, instrukciji lub szkolenia?
Skorzystaj z zasobow!

Krajowy System
S FQIUE

KSeF to proste
z SaldeoSMART!

www.saldeo No]


https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/articles/25821862893597-Czym-jest-KSeF
https://www.saldeosmart.pl/krajowy-system-e-faktur
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.brainshare.mobile.saldeosmart&hl=pl
https://apps.apple.com/us/app/saldeosmart/id1458288371
http://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/articles/29245442958109
https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/articles/12332888086941-Sposoby-uwierzytelniania-KSeF
https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/articles/9448095479325-Instrukcja-generowanie-tokenu-KSeF
https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/sections/31393474091037-Wkr%C3%B3tce-w-SaldeoSMART
https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/categories/11318992270877-KSeF
https://www.saldeosmart.pl/wydarzenia-i-szkolenia/
https://ksef.podatki.gov.pl
https://mcu.mf.gov.pl/web/login
https://www.youtube.com/@SaldeoSMARTpl
https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/articles/31425208027165-Modu%C5%82-Certyfikat%C3%B3w-i-Uprawnie%C5%84-MCU-przewodnik
https://pomoc.saldeosmart.pl/hc/pl/articles/31425208027165-Modu%C5%82-Certyfikat%C3%B3w-i-Uprawnie%C5%84-MCU-przewodnik
https://www.saldeosmart.pl/

