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KSeF dla firm

Przewodnik krok po kroku



Zaczynasz prace z KSeF? Zobacz co zrobi¢ w pierwszej kolejnosci!

Chce zaczgé. Na co zwréci¢ uwage?

Wdrozenie Krajowego Systemu e-Faktur to wazny krok, ktéory wymaga odpowiedniego przygotowania.
Nie chodazi tylko o prace z nowym systemem, ale o catoSciowe dostosowanie firmy do cyfrowej
rewoluciji w fakturowaniu. Kluczowe jest, aby zaczq¢ dziata¢ odpowiednio wczesSnie — jeszcze zanim
KSeF stanie sie obowigzkowy dla Twojej firmy. To pozwoli Ci spokojnie dostosowac wewnetrzne
procesy, przeszkoli¢ zespo6t i zrozumie¢ wszystkie zmiany, ktére wptyng na codziennq prace. Pamietaj,
ze skuteczne wdrozenie KSeF to inwestycja w przysztoS¢ Twojej firmy, ktora moze przyniesc liczne
korzysci, takie jak automatyzacja i usprawnienie obiegu dokumentow.

Checklista na dobry poczqgtek

Aby sprawnie przejs¢ przez proces wdrozenia KSeF,
skorzystaj z ponizszej checklisty:

@) Porozmawiaj z ksiggowym/biurem rachunkowym

To Twoj pierwszy punkt kontaktu. Upewnij sie, ze Twoje biuro rachunkowe jest gotowe
na KSeF i wie, jak bedzie obstugiwac faktury. Wspolnie z ksiegowym ustalcie, kto bedzie
odpowiadat za poszczegoine etapy procesu.

9 Sprawdz, jak wyglgda obieg faktur w Twojej firmie.
e Zréb audyt

Zidentyfikuj wszystkie procesy zwigzane z wystawianiem i odbieraniem faktur (sprzedazowych,
zakupowych, korygujgcych). Kto je wystawia, kto akceptuje, kto wysyta, a kto odbiera i archiwizuje?

e Zlokalizuj narzedzia

Jakich systemoéw uzywasz teraz (program do fakturowania, program ksiegowy, ERP, Excel, a moze

wystawiasz faktury recznie)? Przygotowanie firmy KSeF to dobry moment, zeby przej$é z papierowego
na elektroniczny obieg dokumentow.

e Przeanalizuj przeptyw danych w firmie

Twoja firma codziennie generuje i otrzymuje dokumenty, ktére przechodzq przez rozne osoby
zatwierdzajgce i klasyfikujgce dane sprawy. Warto przeanalizowaé, kto ma dostep do dokumentow,
kto je zatwierdza. Taka analiza pozwala zidentyfikowaé etapy procesu obiegu dokumentow

i dostosowac jg do KSeF.

Potrzebujesz wsparcia? W SaldeoSMART
wiemy jak wazna jest edukacja.
Zapraszamy na cykl webinarow
“Przygotuj sie¢ na KSeF z SaldeoSMART"

Przygotuj sie na



https://www.saldeosmart.pl/wydarzenia-i-szkolenia/wydarzenie/ksef-z-saldeosmart

Zarzqgdzaj KSeF bezposrednio z poziomu SaldeoSMART, bez potrzeby logowania sie do
systemu Ministerstwa Finansow. Dzigki temu zyskujesz kontrole nad uprawnieniami,
mozliwos¢ tatwego i bezpiecznego wystawiania faktur oraz automatyzacje procesow
zwigzanych z obstugq KSeF, co znaczqgco usprawnia codzienng prace i minimalizuje

ryzyko btedoéw. Na biezgco dostosowujemy system do zmian prawnych.

Zapraszamy ha bezptatng konsultacje
z przedstawicielem SaldeoSMART

Q Porozmawiaj z dostawcqg oprogramowania

Skontaktuj sie z firmg, ktora dostarcza Twoje obecne oprogramowanie ksiegowe, system

do automatyzacji pracy lub ERP. Zapytaj o ich gotowos¢ do integraciji z KSeF 2.0.

Upew nij sig, ze oprogramowanie bedzie wspiera¢ wszystkie wymagane funkcjonalnosci
(wystawianie, odbieranie, archiwizacja, obstuga UPO, faktur korygujgcych). Rozwaz ewentualne
aktualizacje lub migracje, jesli obecne rozwigzanie nie spetnia wymogow.

Q Przygotuj pracownikow

Zorganizuj szkolenia dla kazdego, kto ma stycznoéé z fakturami (ksiegowo$é, sprzedaz,
administracja). Oméwcie podstawowe zasady dziatania KSeF, zmiany w procesach,

obstuge korekt i trybu offline. Podkresl znaczenie doktadnosci danych i konsekwenciji btedow.
Zapewnij dostep do materiatéow i wsparcia.

Q Poinformuj kontrahentow

Daj zna¢ swoim partnerom biznesowym o zmianach w fakturowaniu. Ustalcie, jak bedg odbierac
od Ciebie faktury ustrukturyzowane (bezposrednio z KSeF czy moze mailowo). W przypadku
kontrahentéw zagranicznych wyjasnij, jak bedq otrzymywaé faktury (np. PDF poza KSeF).

G Zadbaj o aspekty techniczne i bezpieczenstwo

Upewnij sie, ze masz odpowiednie narzedzia do uwierzytelnienia w KSeF. Sprawdz, czy Twoje
oprogramowanie w firmie jest z nim zintegrowane. W SaldeoSMART KSeF jest juz dostepny,
dzigki temu z tatwoscig nadasz oraz zarzqdzisz uprawnieniami wspotpracownikéw do Krajowego
Systemu e-Faktur. Praca w aplikacji SaldeoSMART pozwala unikng¢ wielokrotnego logowania
do systemu rzgdowego. Odpowiednie uprawnienia dla swoich pracownikéw ustawisz

juz w SaldeoSMART. Pracuj wygodnie z poziomu aplikacji SaldeoSMART.

Chcesz by¢ na biezgco z najnowszymi informacjami o KSeF?
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Przygotuj sie na KSeF
& Grupa Prywatna - 5,5 tys. cztonkow



https://www.saldeosmart.pl/krajowy-system-e-faktur#prezentacja
https://www.facebook.com/groups/593467056052798/
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