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Pozostate metody dodawania dokumentow do SaldeoSMART

Oprécz SaldeoPULPIT (patrz: miniprzewodnik cz. 2) dostgpne sq jeszcze dwie inne metody
dodawania dokumentédw do odczytywania w SaldeoSMART przez ksiggowych i jedna dodatkowa

dla firm.
1. Bezposrednio po zalogowaniu sig do aplikacji (ksiggowi i firmy)

Aby doda¢ dokumenty z poziomu SaldeoSMART nalezy wybra¢ w menu gtdwnym po prawej
stronie opcje +Dodaj — Dokument. Na ekranie pojawi sie formularz dodawania dokumentu,
w ktérym nalezy wskaza¢ firme, miesigc i rok, do ktérych plik ma zosta€ dodany. Pliki mozna

zatgczac:

x  pojedynczo — tylko jeden plik,
x zbiorczo — (zalecana opcja) wiele plikow za jednym razem (maks. 50 plikdéw), pliki
najpierw dodaje sie do kolejki, a pdzniej wszystkie dodaje do SaldeoSMART klikajgc Wyslij.

Dodanie nowych dokumentow

Wybierz firme

Dodanie wielu dokumentow

Wybierz miesige: Kwiecien + Wybierz rok: 2024 -
Okres| typ: -

Czy rozpoczaé automatyczny odezyt?  OTak @Nie

DomyéIne dziaianie systemu mozesz zmienié w Ustawienia konts

Mozesz naraz dodaé maksymalnie 50 plikéw

Dodaj kolejny plk do kolejki il Wysiii |

all-34-501-0-91303187-20240425230311286814874-ZPjjSr pdf m

Wybierz pliki na dysku. Jesli chcesz wybraé wiele plikéw jednoczesnie, zaznaczaj dokumenty z przyciskiem Ctrl.

2. Mailem bez koniecznosci logowania sie do aplikacji (ksiggowi i firmy)

SaldeoSMART umozliwia dodawanie plikbw do listy dokumentdéw bez logowania sig, poprzez
wystanie dokumentdw jako zatqcznikdw na indywidualny adres e-mail w aplikacji.

WAZNE:
1. Nalezy ustawi€ kod PIN, ktory weryfikuje, czy przestane dokumenty nie sg SPAM-em

i pochodzq z wiarygodnego zrodta: Ustawienia — Ustawienia numeru PIN.
Numer PIN jest jeden niezaleznie od tego, dokumenty ktérej Firmy chcemy doda¢ do aplikacji.

2. Dokumenty przesyta sie na indywidualny dla kazdej firmy e-mail dla dokumentéw, dostepny

na Liscie firm w kolumnie Email dla dokumentow.
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Jak dodaé dokumenty mailem:

XK Nalezy zalogowa¢ na wtasng skrzynke mailowq i utworzy¢ nowg wiadomosg,

x W polu odbiorca wpisa¢ indywidualny adres e-mail firmy, dla ktérej majq by¢ dodane
dokumenty do SaldeoSMART,

x W temacie wiadomosci wpisa¢ ustawiony kod PIN z nawiasami, np. (1234). Jesli
dokumenty dotyczq innego miesiqca niz biezgcy, to w temacie nalezy dodatkowo
okreslic miesigc w formacie mm/rrrr — wtedy temat wiadomosci bedzie wyglgdat
przyktadowo: 03/2024 (1234),

x  Dokumenty, ktére majq trafi€ do SaldeoSMART dotqczy¢ jako zatqczniki,

¥ Tred€ wiadomosci nie ma znaczenia, gdyz nie jest ona brana pod uwage.

Konfigurowanie skanera do wysytania dokumentéw do SaldeoSMART mailem:

K nalezy zapisa¢ indywidualne e-maile dla dokumentéw dla firm w ustawieniach skanera
(stworzy¢ liste adresowq),
K mozna takze zapisa¢ domysiny temat wiadomosci, ktory koniecznie musi zawiera€ PIN.

Chwilg po wystaniu maila dokumenty znajdqg sig na liscie dokumentéw firmy w SaldeoSMART.
Aby przekaza¢ dodane dokumenty do odczytania, nalezy je zaznaczy¢, klikngé Odczytaj
wybrane, a nastgpnie wybra¢ odpowiedniq polityke ciecia dokumentow:

v podziel jednostronnie skanowane lub podziel dwustronnie skanowane z biatymi kartkami,

v podziel automatycznie (bez biatych kartek) jednostronnie skanowane lub dwustronnie
skanowane,

v nie dziel — pliki z pojedynczymi dokumentami.

Dodawanie dokumentéw przez aplikacje mobilng

Aplikacja mobilna SaldeoSMART jest przeznaczona dla firm:
e korzystajgcych z programu SaldeoSMART w ramach wspoétpracy z biurem
rachunkowym,
e posiadajgcych wybrany pakiet SaldeoSMART bezposrednio w swojej firmie.

Dodawanie dokumentéw w aplikacji mobilnej jest mozliwe dla uzytkownikdw po stronie biura

rachunkowego i konta firmy. Prostota i wygoda takiej formy dodawania dokumentéw ma na

celu zachecenie pracownikéw firm do przesytania ich w ten sposéb do swoich ksiggowych.

Jak dodawaé dokumenty z wykorzystaniem aplikacji mobilnej SaldeoSMART?
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K Pobierz aplikacje ze sklepéw App Store (i0S) lub Google Play (Android), wyszukujgc
w sklepie hasto ,SaldeoSMART".

x  Zaloguj sie do aplikacji swoim loginem (Nazwa uzytkownika) oraz kodem (kod mozna
ustawi¢ na stronie www w Ustawieniach konta, ostatnia sekcja na dole strony — Wersja
mobilna albo z poziomu aplikacji mobilnej Ustaw kod logowania). Kod powinien sktadaé
sie z min. 6 cyfr.

K Zakres dostgpnych funkcjonalno$ci zalezy od posiadanego pakietu oraz uprawnien
uzytkownika w SaldeoSMART.

¥ Przy pomocy aplikacji mobilnej mozna dodawa¢ pliki w formacie PDF, JPG, PNG oraz
zdjecia z telefonu. Sq dostepne nastepujgce sposoby dodawania dokumentéw:

o z plikbw zapisanych w telefonie (+Wybierz pliki) - w tym z plikéw zapisanych

takze na dysku Google (dla telefonéw z systemem Android) oraz w iCloud (dla

telefonébw z systemem i0OS), wybierajgc podczas przeglgdania odpowiednig
lokalizacje plikuy,

o za pomocg opcji w aplikacji Zréb zdjecie
o bezposrednio z zatgcznika PDF w mailu (Kopiuj do SaldeoSMART).

Wiecej na temat dodawania dokumentéw w aplikacji mobilnej przeczytasz tutaj.

Szczegdbtowe informacje na temat aplikacji mobilnej znajdujq sie takze na stronie www.
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