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5 metod skanowania dokumentow w SaldeoSMART

Zapoznaj sie przedstawionymi ponizej przykiadami, aby dowiedzie¢ sige jak poprawnie
utozy€ stos faktur i przygotowa¢ wtasciwe skany.

Skanowanie:

1. Jeden plik - jedna faktura (folder SaldeoPULPIT nie-dziel-plikow)

Ten mechanizm jest stosowany najczesciej w firmach, w ktérych dziennie skanowana
jest niewielka iloS¢ faktur lub faktury sq bardzo zréznicowane. Nie zalecamy go

w przypadku duzej iloSci faktur, gdyz jest wtedy bardzo mato efektywny - duza ilo§¢
plikow.

2. Automatyczne jednostronne (folder SaldeoPULPIT 1-stronne-automat)
3. Automatyczne dwustronne (folder SaldeoPULPIT 2-stronne-automat)

Mechanizm automatycznego ciecia pozwala na dodawanie dokumentédw do systemu bez
koniecznosci korzystania z biatych kartek do wyznaczania faktur wielostronicowych. System sam
rozpoznaije, kiedy zaczyna sie nowa faktura.

Mechanizm automatycznego cigcia dokumentébw wyréznia sie bardzo duzq skutecznosciq.
Jednak jak kazdy automat moze popetni¢ btedy przy podziale.

4. Jednostronne z biatymi kartkami (folder SaldeoPULPIT 1-stronne-biate-kartki)
5. Dwustronne z biatymi kartkami (folder SaldeoPULPIT 2-stronne)

“Polityka biatych kartek” - domysinie kazda faktura w pliku ze skanami traktowana jest
jako pojedyncza faktura i tak dzielony jest plik. Dzieje sie¢ tak do momentu, gdy w pliku
pojawi sie biata kartka. Wéwczas system przetqgcza sie w inny tryb, ktory zostaje
zastosowany juz do konca tego pliku i polega na dzielenia pliku od biatej kartki do
kolejnej biatej kartki (zobacz — graficzne przedstawienie pliku faktur, ktére znajduje sie
ponizej).

Dodatkowa informacja:

Aby umozliwi¢ poprawe podziatu dokumentdw, zostaty przygotowane mechanizmy
recznego tqczenia i dzielenia dokumentow:

x tgczenie dokumentéw - funkcja dostepna z poziomu listy dokumentéw. Nalezy
zaznaczy¢ odpowiednie dokumenty (do 10 dokumentéw podczas jednej operacii
tgczenia) i wybraé opcje Edytuj — Potgcz dokumenty. Podczas tqczenia
uzytkownik wskazuje, ktéry dokument z zaznaczonych jest wiodqcy i dane z tego
dokumentu bedq widoczne w detalach dokumentu po scaleniu.

x  Dzielenie dokumentéw - funkcja dostepna tylko po stronie konta ksiggowego,

z poziomu detali dokumentu w Akcjach — Podziel dokument (pozwala
zdefiniowa¢ liczbe stron, ktére chcemy podzieli¢).
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DOBRA RADA:

Aby wyniki odczytywania byty wysokie, nalezy odpowiednio skonfigurowaé skaner:

v Najwazniejsze parametry to: rozdzielczo§¢ 300dpi, peten kolor, tryb dokument
(nie foto!).
v Skaner nie moze mie€ wiqczonej opcji automatycznego usuwania biatych stron!

1 plik = wiele faktur 1 plik - 1 faktura

faktura skanowana z jednej strony faktura skanowana z dwdch stron sposbb skanowania dowolny
(obustronnie)

podziel jednostronnie skanowane podziel dwustronnie skanowane nie dziel
z bialymi kartkami z biatymi kartkami
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Graficzne przedstawienie trzech pierwszych mechanizméw skanowania. W dwodch pierwszych
metodach obowiqzuje wspomniana powyzej “polityka biatych kartek”
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