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Najlepszy model pracy i 3 statusy dokumentu w SaldeoSMART

Najefektywniejszy model pracy z SaldeoSMART obejmuje podziat pracy na:

x  Asystenta ksiggowego, ktdéry zajmuje sie skanowaniem i weryfikacjq odczytanych danych
z faktur,

x  Ksiegowego, ktéry kategoryzuje dokumenty i przenosi je do programu ksieggowego.

Aby usprawni¢ ten podziat w SaldeoSMART dostgpne sq odpowiednie statusy dokumentow:
zweryfikowany i zatwierdzony.

1. Najlepszy model pracy z SaldeoSMART

Modele pracy z SaldeoSMART zostaty omoéwione w raporcie ,Najefektywniejszy model pracy” -
ponizej krotkie przypomnienie.

Model 1 Model 2 Model 3 Model 4
- skanowanie dokumentéw (faktur) Klient
- weryfikacja wynikéwodczytywania
o saldeosmart - kategoryzacja wynikéw (dekretacja) - K
- przeniesienie dokumentéw K
do programu ksieggowego
Program ksiegowy ) Weryﬁkq.ch. kSie_gowq ) . ) « « « €
- uzupetnienie ksiggowania lub ksiggowanie K K K K

K - Ksiggowy Klient - Klient Biura

Najbardziej efektywne sg modele 2 i 4, gdzie ksiggowy zajmuije sie kategoryzacjq i importem do
programu ksiggowego, a weryfikacja i skanowanie nalezg do obowiqzkdw asystenta
ksiggowego. W idealnej sytuacji (model 4) klient nie tylko dostarcza dokumenty do systemu
(na przyktad za pomocq interfejsu, wiadomosci e-mail lub aplikaciji mobilnej), ale takze inicjuje
ich odczyt. Warto pamieta¢, ze uprawnienie do inicjowania odczytu przez klienta musi zostac
nadane w ustawieniach danej firmy - domysSinie jest ono wytgczone:
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%, Konfiguracja

Uruchomione moduty

Faktury VAT

Faktura dla nievatowca
Kategoryzacja faktur
[ Rachunek

Kasa

Archiwum dokumentéw
Wyciggi bankowe

[ Rozliczanie transakcji

Qdczytywanie dokumentow

Kadry
Lista pracownikéw

Dodawanie
Edycja
Dezaktywacja

Dokumenty kadrowe
Dodawanie
Edycja

Podziat pracy i wykonywanie okreslonej czynnosci korzystnie wptywajg na efektywnosg¢, ktora jest
wyzsza niz wtedy, gdy jedna osoba zajmuje sie kilkoma réznymi czynno$ciami. Dostepne na
lisScie dokumentow filtry umozliwiajg tatwy dostgp do tych dokumentdw, ktoére sq przedmiotem
zainteresowania konkretnego uzytkownika, np. filtrowanie na podstawie etapu lub innych cech:

Filtry b
[:] Duplikaty @ [:] Metoda podzielonej ptatnoéci
[:] Korekta [:] Metoda kasowa
Typ Kontrahent
v b4
Etap Eksport
v v
el Rejestr
[ zweryfikowany v
[J zatwierdzony Filtruj
v v
0Osoba odpowiedzialna Dodane przez
v v
Data dodania Formy ptatnosci
v v

Kwaota

- O Netto © Brutto
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Nalezy takze zwréci€ uwage na model 1, w ktérym aplikacja jest wykorzystywana tylko do

odczytania i przeniesienia danych do programu ksiegowego.

2. Statusy dokumentoéw odczytanych w SaldeoSMART

Podstawowq cechq stuzqcqg do rozrézniania dokumentdéw na podstawie postepu ich weryfikacji

jest tzw. etap. Dokument moze znalez€ sig na ktéryms z 3 domysinych etapow:

Nowy - dokument nowy, tuz po odczytaniu, czyli taki ktéry nie byt jeszcze weryfikowany

i kategoryzowany.

Zweryfikowany - dokument zweryfikowany (asystent ksiegowego), czyli sprawdzona

zostata poprawnos$¢ odczytanych danych w stosunku do skandéw faktur.

. Zatwierdzony - dokument zatwierdzony (ksiegowy), czyli taki, ktéry jest zaréwno

zweryfikowany, jaok i skategoryzowany.

W systemie mozliwe jest zatwierdzenie dokumentu od razu po jego weryfikacji na etapie Nowy.

WAZNE:
Skréty klawiszowe statusow

Ctrl +S — Zapisz zmiany
Insert — Zapisz, oznacz jako zweryfikowane i przejdz do nastepnego dokumentu
Ctrl +Enter/ Ctrl + Insert — Zapisz, zatwierdz i przejdz do nastgpnego dokumentu

¢ brainshare it www.saldeosmart.pl +4812 350 66 88 pomoc@saldeosmart.pl



