O saldeosmart

SaldeoSMART - Twoj
przewodnik po

Wysytanie faktur do KSeF
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Cykl szkolen

e 30 min - tylko esencja

e Podziat na zagadnienia zwigzane z KSeF: kolejne dotyczy¢ bedzie

pobierania i akceptacji faktur z KSeF

e Odpowiedzi na pytania w Centrum Pomocy

nY
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Czego sie dowiesz:

e Mozliwosci SaldeoSMART
e Proces w kilku krokach

e Wysytamy fakture do KSeF

nY
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Krajowy System

e-Faktur
Co to jest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

to system informatyczny, ktéry
umozliwia wystawianie i udostepnianie
faktur ustrukturyzowanych.
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Krajowy System

e-Faktur
Co to jest faktura ustrukturowana?

Faktura wystawiona poprzez platforme KSeF
wraz z unikalnym numerem KSeF. Musi by¢
zgodna ze schematem udostepnionym przez
ministerstwo finansow.

Nie bedzie mozliwosci przestania zatgcznikow.
Nie bedzie potrzeby akceptacji odbiorcy.

nY




Q saldeosmart

Krajowy System
e-Faktur
Korekta faktury

Tylko i wytgcznie poprzez fakture korygujaca, ktéra musi:
e zawieraC numer KSeF korygowanej faktury
e byl wystawiona przez platforme KSeF
e brak mozliwosci korekty NIP nabywcy (trzeba
skorygowac do zera)

nY
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Kogo dotyczy?

OBOWIAZKOWO

e Firmy, ktore posiadajg siedzibe
w Polsce i sg czynnym
podatnikiem VAT

e Firmy z siedzibg za granicg
posiadajgce state miejsce
prowadzenia dziatalnosci
w Polsce

nY

Krajowy System

e-Faktur

NIEOBOWIAZKOWO

e Firmy zarejestrowane do VAT,
nie posiadajgce statego miejsce
prowadzenia dziatalnosci
w Polsce
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Krajowy System
e-Faktur
Czego dotyczy?

e transakcji B2B
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Krajowy System

e-Faktur
Czego nie dotyczy?

e transakcji B2C

e Dbiletow spetniajgcych funkcje faktury
e paragondw za autostrade
e faktur OSS oraz IOSS

e faktur z kas fiskalnych i faktur
uproszczonych do 31.12.2024
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Krajowy System
e-Faktur
Z obrotu znikna
e faktury uproszczone, faktury z kas
fiskalnych od 01.01.2025

e duplikaty
e noty korygujgce

nY
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Krajowy System

, e-Faktur
Awarie

W przypadku awarii po stronie podatnika
ustawodaweca przewiduje mozliwosc
wystawienia faktury w trybie offline

i wystanie faktury do KSeF do 1 dnia
roboczego.

W przypadku awarii systemu rzagdowego
KSeF, czas na wystanie faktury do KSeF
wynosi 7 dni roboczych.
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Krajowy System
e-Faktur
Sankcje

Sankcje za niekorzystanie z KSeF
stosowane bedg od 01.01.2025.
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Mozliwosci SaldeoSMART
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SaldeoSMART vs Aplikacja ministerialna KSeF

L 4 S S QX

QO saldeosmart

Wysytka faktury ustrukturyzowanej
Wizualizacja faktury w PDF

Baza kontrahentéw i towaréw
Statusy wysytanych faktur do KSeF
Centrum powiadomien

Weryfikacja poprawnosci faktury
przed wysytka

Raport wraz z numerami KSeF

Akceptacja lub odrzucenie faktur
pobranych z KSeF

Aplikacja KSeF

v 4 Wysytka faktury ustrukturyzowanej

v Wizualizacja faktury w PDF

®

X X X X X
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SaldeoSMART vs Aplikacja ministerialna KSeF

QO saldeosmart Aplikacja KSeF
Wystawienie 1 faktury Wystawienie 1 faktury
30 sekund 5,5 minuty
Wystawienie 12 faktur Wystawienie 12 faktur

6 minut 60 minut
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Weryfikacja

Weryfikacja
wystawionych faktur
przed wystaniem
do KSeF

Wysytanie

KSeF

O

Wysytanie
wystawionych
faktur do KSeF

Pobieranie

KSeF

O

Pobieranie faktur
zakupowych
(sprzedazowych)
z KSeF

Miniobieg
KSeF

Miniobieg KSeF
kontrola
i bezpieczenstwo
ksiegowanych faktur
zakupowych



Q saldeosmart

Weryfikacja

Weryfikacja
wystawionych faktur
przed wystaniem
do KSeF

Wysytanie

KSeF

o

Wysytanie
wystawionych
faktur do KSeF
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Proces w kilku krokach
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PODSTAWA

Uwierzytelnienie do KSeF w
SaldeoSMART opiera sie na
tokenie
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SaldeoSMART - Token

Token w SaldeoSMART jest w petni bezpieczny - maskujemy jego wartosc

Token usuniety w SaldeoSMART nie uniewaznia go w aplikacji MF!

Token KSeF dla uzytkownikow firmy

Umozliwia korzystanie z KSeF wszystkim uzytkownikom firmy z prawem do KSeF (prawo mozna nadac w ustawieniach uzytkownika)

1 Token c8 Vi

Token KSeF dla biura rachunkowego

Pozwala na wysytanie lub odbieranie faktur z KSeF przez Twoje biuro rachunkowe

1 Token c8 ,’
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SaldeoSMART - Token

Token mozna
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Krok 1: Dostep do KSeF

Firma musi zalogowac sie
na platforme KSeF
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Aplikacja MF - uwierzytelnienie

Poczatek pracy to uwierzytelnienie przedstawiciela firmy w aplikacji MF.

Podmiot niebedacy osobag

SELENIT AT fizyczng np. spétka

Kwalifikowany podpis TAK NIE DOTYCZY
elektroniczny

Kwalifikowana pieczec
elektroniczna NIE DOTYCZY TAK

Podpis Zaufany .
(integralna cze$c¢ Profilu Zaufany) TAKi]DG NIE DOTYCZY

\iamv;adomleme ZAW-FA ztozone TAK TAK
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Krok 1: Dostep do KSeF

( = Menu m Krajowy System e-Faktur - Aplikacja testowa \
B Wystaw fakture v

Generowanie tokena

i= Lista faktur

I ’ o [
rZEd StaWICIEI Historia sesji
Nazwa wilasna tokena*
firmy sam s o

© Tokeny A

o L
Maksymalna ilo$¢ znakéw wynosi 256.
UJ » Generuj token

Wskaz role do jakiej jest przypisany token*

Wygenerowany token powinien by¢ wykorzystany do APl w celu nawigzan

» Lista tokenéw ’
‘ Wybierz jedng lub wiele rél v ‘

B Jednostki zalezne v
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Krok 1: Dostep do KSeF

Uprawnion
( \ = Lista faktur @ p y

Historia sesji
€ Powr6t

Przedstawiciel firmy -
. N s - Nadaj uprawnienie
przequuje | » Nadaj uprawnienie _) Osobie fizycznej do pracy w ramach KSeF
Podmiotowl do wystawlania faktur w ramach procedury

innej osobie, podmiotowi saharanac
dostep do KseF © Toka) % d ;J\,i:": :n:;“:);lrw‘okt jako przedstawicie

") Podmiotowi do wystawiania | dostepu do faktur w ramach
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Token

nY

Nadanie najszerszych
uprawnien na platformie KSeF
oszczedza czas i daje wiecej
mozliwosci w SaldeoSMART

W SaldeoSMART wybierzmy,
kto moze wystawiac lub
pobierac faktury z KSeF.

Nazwa wiasna tokena*

Maksymalna ilo$¢ znakéw wynosi 256.

Wskaz role do jakiej jest przypisany token *

Wybrano wszystkie

dostep do faktur
wystawianie faktur

przegladanie uprawnien

zarzadzanie uprawnieniami
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Krok 1: Dostep do KSeF

Gdzie dodac¢ w SaldeoSMART token?

.a, KONTO ADMINISTRATORA @ KONTO UZYTKOWNIKA

Gtowne konto firmowe - administrator Gtowne konto uzytkownika
fakturujgcego - administrator

Tu ustawisz token do pobierania

faktur Tu ustawisz token niezbedny
do wystawiania i wysytania faktur
do KSeF
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Krok 2: Fakturuj w SaldeoSMART

Sprawdz, czy osoby uprawnione do generowania faktur wiedzg jak
wystawia sie je w SaldeoSMART.

Jakie mozliwosci daje fakturowanie w SaldeoSMART:

e wystawiania faktury vat, zaliczkowych, korekt, proform,
faktur cyklicznych

faktura od brutto

wystanie faktury do kontrahenta

przypomnienie o ptatnosci

wezwanie do zaptaty

wystanie faktury do faktoringu

s
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Krok 2: Fakturuj w SaldeoSMART

KSeF
e mozliwosc zaptaty online (Autopay)
e wysyitka faktur w jezyku PL, DE, EN
e mozliwos¢ wystawiania faktur podobnych
e mozliwos$¢ wystawiania faktury na innego nabywce i odbiorce
e wysytanie do KSeF O

nY
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Krok 2: Fakturuj w SaldeoSMART

Fakturujesz w zewnetrznym
programie?

Q saldeosmart o saldeosma rt

, z ista dokumentdw  BRAINSHARE IT Sp.z o.0.
Mozesz pobrac te faktury do Lista doku to

SaldeoSMART - z KSeF.

+ Dodaj dokument Pobierz z KSeF ~ T Zamknij miesigc
Moje Sprzedaz Zz Faktury kosztowe sma Inny
Faktury sprzedazowe
Tryb podstawowy Tryb-ensponu smrveyensZi] duplikaty

Lp. Typ Osb.  Numer Kontrahent

Kate
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Krok 3: Zdecyduj o uprawnieniach

Dostep do modutow

e Ustawienia po stronie firmy

Uzytkownik administracyjny firmy posiada j‘r::y o
. . . v aktury/Rachunki
petne uprawnienia do wysytania oraz 0 Kese !
pobieranie faktur z KSeF - nie jest wymagana B ety
dodatkowa konfiguracja. Parametry
(O Raporty

D Ustawienia automatycznego odbioru dokumentow

Dla kazdego kolejnego uzytkownik na koncie S

firmy nalezy nadac¢ odpowiednie uprawnienia:
Prawo do KSeF

do wysytania faktur

do pobierania dokumentéw

Kadry
->do Wysyl'anie faktur % Lista pracownikow
-> do pobieranie faktur Dodawanie

Edycja
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Krok 3: Zdecyduj o uprawnieniach

e Ustawienia po stronie uzytkownika
fakturujgcego

Uzytkownik administracyjny posiada petne
uprawnienia do wysytania oraz pobieranie faktur z
KSeF - nie jest wymagana dodatkowa konfiguracja.

Kazdemu kolejnemu uzytkownikowi fakturujgcym
nalezy nadac¢ odpowiednie uprawnienia:Prawo do KSeF
-> do wysytanie faktur

-> do pobieranie faktur

Dostep do modutow

Firmy
Faktury/Rachunki
(O Kasa
Dokumenty
Parametry

(O Raporty

D Ustawienia automatycznego odbioru dokumentow

Prawo do KSeF

do wysytania faktur

do pobierania dokumentow

Kadry

[ Lista pracownikow
Dodawanie
Edycja
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Krok 4: Podziat pracy

Czy i kto bedzie weryfikowat faktury
przed wystaniem do KSeF?

Kto bedzie wysytat faktury do KSeF?
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Krok 4: Podziat pracy

2, -

@

scenariusz 1

Osoba fakturujgca posiada petne kompetencje i uprawnienia do wysytki fv do KSeF
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Krok 4: Podziat pracy

O,

Osoba fakturujgca posiada
petne kompetencje i
uprawnienia do wysytlki fv
do KSeF

scenariusz 2

Dodatkowo konsultuje
zawartosc¢ faktury z
pracownikiem
firmy/ksiegowosciq
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Krok 4: Podziat pracy

scenariusz 3

N—

Osoba fakturujgca posiada
pelne kompetencje, ale nie pracownik firmy/ksiggowosci z uprawnieniami

posiada uprawnien do KSeF wysyla fakturg do KSeF
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Wysytamy fakture do KSeF
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Fakturowanie

Konto fakturujgce
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SaldeoSMART - wysytanie faktur do KSeF

Wysytka faktury do KSeF mozliwa jest na koricowym etapie wystawiania faktury

Uwagi do faktury

Tresé: Wystawca dokumentu:
-
) /
BRORY i e

Wysytka faktury do KSeF mozliwa jest na liscie faktur: zbiorczo lub pojedynczo

Akcje
Lista faktur za Wrzesien 2023 LAaDR
DY oo |
L o R
Okres! miesiac: Wrzesier = Okre$lrok: 2023 = 23 LA wmHER*
L B
Pt LAmHRE*
[ posr i i | £ 008
K2 @ &

Lista faktur za Wrzesien 2023
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SaldeoSMART - status KSeF

W kolumnie status KSeF znajduje sie informacja na jakim

Lista faktur za Wrzesien 2023

Okres| miesigc: Wrzesien

il

Okreslrok: 2023

Lista Faktur za Wrzesien 2023

O Numer . Status Wartos¢ Wartosé
U L. Typ faktury Onts (i Nabvwea KSeF netto A brutto

O/ 1| Fv | 04/00/2023

BRAINSHARE v

3000,00 PLN | 690,00 PLN =~ 3 690,00 PLN

etapie jest wysytka:

Szukanie zaawansowane>

strona 11z1

Suma: 3 690,00 PLN (w tym: 3 000,00 PLN netto, 690,00 PLN VAT)
Do zaptaty: 3 690,00 PLN
Data Data

Termin Pozostato do T .
wystawienia dostawy zaptaty zapfaty Zaplata | MPP | Wystaw Wyl Akcle
3 3
20230004 | 20230004  2023-09-04 3690,00 PLN - B e

strona illl:21

Suma: 3 690,00 PLN (w tym: 3 000,00 PLN netto, 690,00 PLN VAT)
Do zaptaty: 3 690,00 PLN

Mozliwe statusy:
(© w trakcie wysytki
~ hadany numer KSeF

¥ odrzucona

SaldeoSMART umozliwia wystanie do KSeF tylko faktur wystawionych w SaldeoSMART!
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SaldeoSMART - numer KSeF

Na liscie zbiorczej faktur: Na liscie detalach faktury:

Detale faktury nr 04/09/2023

U
u Lp. Typ Numer faktury Opis Nabywca Status KSeF  Wartos¢ netto VAT Wartos¢ brn
O

1 FV | 04/09/2023 BRAINSHARE « | 7381862184-20230904-2F74C420A076-0A 50,00 |

Brak opisu faktury.

Numer w KSeF: 7381862184-20230904-2F74C420A076-0A
Nadano dnia: 04-09-2023

Numer KSeF jest niezbedny przy identyfikacji przelewéw za faktury sprzedazowe!
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SaldeoSMART - kto wystat fakture?

Filtruj po:

Faktura:

Nr faktury / Nr KSeF

Waluta:

Wystane do KSeF przez:

(] firma-show-zyta

[_] Tomasz Mikosz (zyta-show)

Typ:
Faktura VAT, Korekta, Zaliczk

Zaplata:

Nabywca:

Opis:

Forma platnosci:

Uwagi:
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SaldeoSMART - centrum powiadomien

Aktywnosé KSeF

Dzisiaj

 Pobrane dokumenty: 16
04-09-2023, 10:06

% Nie udalo sie pobra¢ dokumentéw 19
04-09-2023, 10:06
Pula kredytéw zostata wyczerpana

% Nie udalo sig pobra¢ dokument6w 1
04-09-2023, 10:01

Cos poszto nie tak. Sprébuj ponownie pézniej.

 Faktury wystane i nadano numer KSeF: 1
04-09-2023 , 09:56

Q

10:06

10:06

10:01

09:56

Dzwoneczek poinformuje
uzytkownika o zakoriczonej akgcji
zwigzanej z wysytaniem faktur

z KSeF.
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I co dalej?
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Cykl szkolen

Kolejne 3 szkolenia:

e 25.10.2023, g.10:00 - spotkanie z przedstawicielem Ministerstwa Finansoéw -
Krzysztofem Rogowskim

Zostaw pytanie do eksperta pod postem na Facebooku SaldeoSMART.
e Listopad 2023 - Pobieranie i akceptacja faktur z KSeF

e Grudzien 2023 - Aspekty prawne KSeF - Kajetan Kubicz z kancelarii prawnej LTCA
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Chcesz przetestowac
w SaldeoSMART?
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Bezptatna
SaldeoSMART  \<

Prawdziwe dane do uwierzytelnienia w KSeF, ale bez skutku prawnego!

Wyslij email na: obsluga@saldeosmart.pl
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Kontakt?
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QO saldeosmart

Przygotuj sie na
Krajowy System
e-Faktur

Przygotuj sie na KSeF
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Nowe funkcje “Sear
w SaldeoSMART ~

ﬁ To proste dzigki Q) saldeosmart '

Zyta Rabka O saldeoSMART

Oswajam Krajowy System e-Faktur & Product Marketing
aplikacji SaaS @ SaldeoSMART @
Krakow, Woj. Matopolskie, Polska

Uniwersytet Jagiellonski w
Krakowie

1 tys. obserwujacych - 500+ kontaktow

Fw Zobacz wspolne kontakty




-

Dziekuje za uwage
I do zobaczenia:)



