O saldeosmart

SaldeoSMART - Twoj
przewodnik po

Wysytanie faktur do KSeF
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Cykl szkolen

e 30 min - tylko esencja
e Podziat na zagadnienia zwigzane z KSeF

e Odpowiedzi na pytania w Centrum Pomocy

nY
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Czego sie dowiesz:

e Mozliwosci SaldeoSMART
e Proces w kilku krokach

e Wysytamy fakture do KSeF

nY
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Krajowy System

e-Faktur
Co to jest KSeF?

Krajowy System e-Faktur (KSeF)

to system informatyczny, ktéry
umozliwia wystawianie i udostepnianie
faktur ustrukturyzowanych.
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Krajowy System
e-Faktur
Kogo dotyczy?

Wszystkich podatnikéw z siedzibg
w Polsce.
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Krajowy System
e-Faktur
Kogo i czego nie dotyczy?
e faktur wystawionych na osoby fizyczne

e paragonodw za autostrade, biletéw
e faktur OSS oraz IOSS

nY
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Z obrotu znikna

duplikaty

noty korygujgce
paragony z NIP
faktury z kas fiskalnych

Krajowy System

e-Faktur
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Krajowy System

, e-Faktur
Awarie

W przypadku awarii po stronie podatnika
ustawodaweca przewiduje mozliwosc
wystawienia faktury w trybie offline

i wystanie faktury do KSeF do 1 dnia
roboczego.

W przypadku awarii systemu rzagdowego
KSeF, czas na wystanie faktury do KSeF
wynosi 7 dni roboczych.
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Krajowy System
e-Faktur
Sankcje

Sankcje za niekorzystanie z KSeF
stosowane bedg od 01.01.2025.
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Mozliwosci SaldeoSMART
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SaldeoSMART vs Aplikacja ministerialna KSeF

L 4 S S QX

QO saldeosmart

Wysytka faktury ustrukturyzowanej
Wizualizacja faktury w PDF

Baza kontrahentéw i towaréw
Statusy wysytanych faktur do KSeF
Centrum powiadomien

Weryfikacja poprawnosci faktury
przed wysytka

Raport wraz z numerami KSeF

Akceptacja lub odrzucenie faktur
pobranych z KSeF

Aplikacja KSeF

v 4 Wysytka faktury ustrukturyzowanej

v Wizualizacja faktury w PDF

®

X X X X X
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SaldeoSMART vs Aplikacja ministerialna KSeF

QO saldeosmart Aplikacja KSeF
Wystawienie 1 faktury Wystawienie 1 faktury
30 sekund 5,5 minuty
Wystawienie 12 faktur Wystawienie 12 faktur

6 minut 60 minut
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Weryfikacja

Weryfikacja
wystawionych faktur
przed wystaniem
do KSeF

Wysytanie

KSeF

O

Wysytanie
wystawionych
faktur do KSeF

Pobieranie

KSeF

O

Pobieranie faktur
zakupowych
(sprzedazowych)
z KSeF

Miniobieg
KSeF

Miniobieg KSeF
kontrola
i bezpieczenstwo
ksiegowanych faktur
zakupowych
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Weryfikacja

Weryfikacja
wystawionych faktur
przed wystaniem
do KSeF

Wysytanie

KSeF

o

Wysytanie
wystawionych
faktur do KSeF
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Proces w kilku krokach



Q saldeosmart
Aplikacja MF - uwierzytelnienie

Poczatek pracy to uwierzytelnienie do aplikacji MF.

Podmiot niebedacy osobag

SELENIT AT fizyczng np. spétka

Kwalifikowany podpis TAK NIE DOTYCZY
elektroniczny

Kwalifikowana pieczec
elektroniczna NIE DOTYCZY TAK

Podpis Zaufany .
(integralna cze$c¢ Profilu Zaufany) TAKi]DG NIE DOTYCZY

\iamv;adomleme ZAW-FA ztozone TAK TAK
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Krok 1: Dostep do KSeF

Klient musi zalogowac sie
na platforme KSeF
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Krok 1: Dostep do KSeF

1A

(

Biuro chce samo logowaé

sie do KSeF w imieniu klienta

e klient musi nadaé uprawnienie
dla biura na platformie KSeF

e biuro musi sie samo zalogowaé
do platformy KSeF i
wygenerowac dla siebie token,
ktory doda do SaldeoSMART

N

= Lista fa

= H

B Uprawnienia
» Nadaj uprawnienie

» Zarzadza,

© Toke

ny

toria

ktur

esji

@ Uprawniony

€ Powrét

Nadaj uprawnienie

_) Osobie fizyczne) do pracy w ramach KSeF

Nadaj uprawnienie EFAEITUIT]

awlania faktur w ramach procedury

faktur w ramach
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Krok 1: Dostep do KSeF

1A

Tokeny KSeF

Z tokenu beda korzysta¢ wszyscy uzytkownicy biura, ktérzy otrzymajg prawo do KSeF ustawiane na uzytkowniku

-+ Dodaj token
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Krok 1: Dostep do KSeF

1B

Token KSeF dla uzytkownikéw firmy

Umozliwia korzystanie z KSeF wszystkim uzytkownikom firmy z prawem do KSeF (prawo mozna nada¢ w ustawieniach uzytkownika)

1 Token:

- [E3

Token KSeF dla biura rachunkowego

-

Pozwala na wysytanie lub odbleranie faktur z KSeF przez Twoje biuro rachunkowe

1 Token:

- B3

G

Biuro nie chce sie logowacé
do KSeF w imieniu klienta

« klient loguje sie na platofrme KSeF

« klient generuje token, ktory
dodaje do SaldeoSMART

~
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1B - token po stronie klienta

o
.

0 8 .. {:}: @ ksef-firma

Ustawienia

Konta
Ustawienia KSeF
Faktur
Filtrow

Token KSeF dla uzytkownikéw firmy Dokumentéw kasowych (KP, KW)

Umozliwia korzystanie z KSeF wszystkim uzytkownikom firmy z prawem do KSeF (prawo mozna nadaé¢ w
ustawieniach uzytkownika)

1 Token:

Token KSeF dla biura rachunkowego

Pozwala na wysytanie lub odbieranie faktur z KSeF przez Twoje biuro rachunkowe

1 Token:
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Token

nY

Nadanie najszerszych
uprawnien na platformie KSeF
oszczedza czas i daje wiecej
mozliwosci w SaldeoSMART

W SaldeoSMART wybierzmy,
kto moze wystawiac lub
pobierac faktury z KSeF.

Nazwa wiasna tokena*

Maksymalna ilo$¢ znakéw wynosi 256.

Wskaz role do jakiej jest przypisany token *

Wybrano wszystkie

dostep do faktur
wystawianie faktur

przegladanie uprawnien

zarzadzanie uprawnieniami
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SaldeoSMART - Token

Token w SaldeoSMART jest w petni bezpieczny - maskujemy jego wartosc

Token usuniety w SaldeoSMART nie uniewaznia go w aplikacji MF!

Token KSeF dla uzytkownikow firmy

Umozliwia korzystanie z KSeF wszystkim uzytkownikom firmy z prawem do KSeF (prawo mozna nadac w ustawieniach uzytkownika)

1 Token c8 Vi

Token KSeF dla biura rachunkowego

Pozwala na wysytanie lub odbieranie faktur z KSeF przez Twoje biuro rachunkowe

1 Token c8 ,’
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Krok 2: Zweryfikuj liste klientow

Sprawdz tez, czy masz wsrod klientéw takich, ktérzy bedg
zwolnieni z przekazywania faktur do KSeF na starcie.

e 0d 01.07.2024 wszyscy podatnicy majacy siedzibe w Polsce

e 0d 01.01.2025 podmioty zwolnione z podatku VAT

nY
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Krok 2: Zweryfikuj liste klientow

Zweryfikuj liste swoich klientéw - sprawdz, kto korzysta z funkgji
wystawiania faktur w SaldeoSMART.

DLACZEGO FAKTUROWANIE w SaldeoSMART?

e koniec z doradztwem jaki program do fakturowania wybrac

e oporni na nowe technologie klienci bedg miec proste narzedzie
do fakturowania
mozliwos¢ uatrakcyjnienia swojej oferty

e ujednolicenie faktur sprzedazy

nY
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Krok 2: Zweryfikuj liste klientow

Jakie mozliwosci daje fakturowanie w
SaldeoSMART:

e wystawiania faktury vat, zaliczkowych, korekt,
proform, faktur cyklicznych

e faktura od brutto

e wystanie faktury do kontrahenta

e przypomnienie o ptatnosci

e wezwanie do zaptaty

e wystanie faktury do faktoringu

s
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Krok 2: Zweryfikuj liste klientow

KSeF
e mozliwosc zaptaty online (Autopay)
e wysyitka faktur w jezyku PL, DE, EN
e mozliwos¢ wystawiania faktur podobnych
e mozliwos$¢ wystawiania faktury na innego nabywce i odbiorce
e wysytanie do KSeF O

nY
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Krok 2: Zweryfikuj liste klientow

Bez limitu klient biura moze wystawiac fakture w pakiecie:

Asb)fstent A.systent Ekspert
iura ksiggowego
Wystawianie Wystawianie Wystawianie Wystawianie
faktur bez limitu faktur bez limitu faktur bez limitu faktur bez limitu
dla wszystkich dla 3 klientéw dla wszystkich dla wszystkich
klientow klientéw klientéw

W celu zmiany pakietu mozesz sie skontaktowad z obsluga@saldeosmart.pl
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Krok 3: Zweryfikuj e-maile klientow

Konieczne przy obstudze KSeF

i fakturowaniu po stronie klienta.
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Czy chca Panstwo, aby
wspierac ich w edukacji
swoich klientéw?
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Krok 3: Zweryfikuj e-maile klientow

Rekomendowane ze wzgledu na komunikacje
0 KSeF z naszej strony:

e Samouczek

e Materiaty video
e Webinary

e Newsletter KSeF

https://www.saldeosmart.pl/krajowy-system-e-faktur

Co


https://www.saldeosmart.pl/krajowy-system-e-faktur
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Krok 4: Sprawdz, czy klient ma udostepnione
dane logowania do SaldeoSMART?

Jezeli Twoi klienci nie logujg sie do SaldeoSMART -
mozesz im udostepnic¢ dane logowania.

Wystarczy, ze na koncie klienta bedzie podany jego
adres e-mail, a Ty jako biuro wygenerujesz hasto dla

niego lub klient skorzysta z mozliwosci odzyskania
hasta.

Akcje

&6

Wygeneruj haslo
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Krok 5: Zdecyduj o uprawnieniach

Prawa dostepu: ) Firmy
e Ustawienia po stronie biura ey e i i
L asa
rachunkowego % Dokumenty
. . .. . . Parametry
Uzytkownik administracyjny biura 0 Raporty
rachunkowego posiada petne uprawnienia do D e
wysytania oraz pobieranie faktur z KSeF - nie i
] do wysytania faktur
jest wymagana dodatkowa konfiguracja. () do pobierania dokumentow
Kad
ryLista pracownikow
Dodawanie
Edycja
y i y i i Dezaktywacja
Dla kazdego kolejnego uzytkownik biura o mins 2 2ol
rachunkowego nalezy nada¢ odpowiednie Dodawanie
Edycja
uprawnienia: Prawo do KSeF Usuwanie

Rodzaje dokumentow kadrowych

(< ]

Podglad wiasnej teczki pracowniczej
Rozliczenia ksiegowe
Wyciggi bankowe

-> do wysytanie faktur
-> do pobieranie faktur
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Krok 5: Zdecyduj o uprawnieniach

Prawa dostepu:
(weybierz funkeje, do ktérych ma dostep
uzytkownik)

Firmy

Faktury/Rachunki

Kasa

Dokumenty
Parametry

[CJ Raporty

SO083

e Ustawienia po stronie firmy (klienta biura)

[[] Ustawienia automatycznego

Uzytkownik administracyjny firmy posiada petne iilicladolhicragtted
. . . . . Prawo do KSeF
uprawnienia do wysytania oraz pobieranie faktur z

[[J do wysytania faktur

KSeF - nie jest wymagana dodatkowa konfiguracja. ([ do pobierania dokumentw

Kadry
Lista pracownikow
Dodawanie
Edycja
Dezaktywacja
Dokumenty kadrowe

Kazdemu kolejnemu uzytkownikowi po stronie firmy

nalezy nadac¢ odpowiednie uprawnienia:Prawo do KSeF Dodawanie
Edycja
->do Wysy’ranie faktur Usuwanie

Rodzaje dokumentow kadrowych

Podglad wiasnej teczki pracowniczej

-> do pobieranie faktur

<

Rozliczenia ksiegowe
Wyciggi bankowe
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Krok 6: Podziat pracy

Czy i kto bedzie weryfikowat faktury
przed wystaniem do KSeF?

Kto bedzie wysytat faktury do KSeF?
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Krok 6: Podziat pracy

2, "

©

scenariusz 1

Osoba fakturujgca (pracownik firmy lub biura) posiada petne kompetencije i
uprawnienia do wysytki fv do KSeF
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Krok 6: Podziat pracy

O,

Osoba fakturujgca posiada
peine kompetencje i
uprawnienia do wysyiki fv
do KSeF

scenariusz 2

Dodatkowo konsultuje
zawartosc faktury z
pracownikiem firmy/biura
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Krok 6: Podziat pracy

scenariusz 3

N (B ()
®, 5_@ T

Osoba fakturujgca posiada
petne kompetencije, ale nie pracownik firmy lub biura z uprawnieniami

posiada uprawnien do KSeF wysyla fakture do KSeF
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Wysytamy fakture do KSeF
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SaldeoSMART - wysytanie faktur do KSeF

Wysytka faktury do KSeF mozliwa jest na koricowym etapie wystawiania faktury

Uwagi do faktury

Tresé: Wystawca dokumentu:
-
) /
BRORY i e

Wysytka faktury do KSeF mozliwa jest na liscie faktur: zbiorczo lub pojedynczo

Akcje
Lista faktur za Wrzesien 2023 LAaDR
DY oo |
L o R
Okres! miesiac: Wrzesier = Okre$lrok: 2023 = 23 LA wmHER*
L B
Pt LAmHRE*
[ posr i i | £ 008
K2 @ &

Lista faktur za Wrzesien 2023
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SaldeoSMART - status KSeF

W kolumnie status KSeF znajduje sie informacja na jakim

Lista faktur za Wrzesien 2023

Okres| miesigc: Wrzesien

il

Okreslrok: 2023

Lista Faktur za Wrzesien 2023

O Numer . Status Wartos¢ Wartosé
U L. Typ faktury Onts (i Nabvwea KSeF netto A brutto

O/ 1| Fv | 04/00/2023

BRAINSHARE v

3000,00 PLN | 690,00 PLN =~ 3 690,00 PLN

etapie jest wysytka:

Szukanie zaawansowane>

strona 11z1

Suma: 3 690,00 PLN (w tym: 3 000,00 PLN netto, 690,00 PLN VAT)
Do zaptaty: 3 690,00 PLN
Data Data

Termin Pozostato do T .
wystawienia dostawy zaptaty zapfaty Zaplata | MPP | Wystaw Wyl Akcle
3 3
20230004 | 20230004  2023-09-04 3690,00 PLN - B e

strona illl:21

Suma: 3 690,00 PLN (w tym: 3 000,00 PLN netto, 690,00 PLN VAT)
Do zaptaty: 3 690,00 PLN

Mozliwe statusy:
(© w trakcie wysytki
~ hadany numer KSeF

¥ odrzucona

SaldeoSMART umozliwia wystanie do KSeF tylko faktur wystawionych w SaldeoSMART!
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SaldeoSMART - numer KSeF

Na liscie zbiorczej faktur: Na liscie detalach faktury:

Detale faktury nr 04/09/2023

U
u Lp. Typ Numer faktury Opis Nabywca Status KSeF  Wartos¢ netto VAT Wartos¢ brn
O

1 FV | 04/09/2023 BRAINSHARE « | 7381862184-20230904-2F74C420A076-0A 50,00 |

Brak opisu faktury.

Numer w KSeF: 7381862184-20230904-2F74C420A076-0A
Nadano dnia: 04-09-2023

Numer KSeF jest niezbedny przy identyfikacji przelewéw za faktury sprzedazowe!
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SaldeoSMART - kto wystat fakture?

Filtruj po:

Faktura:

Nr faktury / Nr KSeF

Waluta:

Wystane do KSeF przez:

(] firma-show-zyta

[_] Tomasz Mikosz (zyta-show)

Typ:
Faktura VAT, Korekta, Zaliczk

Zaplata:

Nabywca:

Opis:

Forma platnosci:

Uwagi:
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SaldeoSMART - centrum powiadomien

Aktywnosé KSeF

Dzisiaj

 Pobrane dokumenty: 16
04-09-2023, 10:06

% Nie udalo sie pobra¢ dokumentéw 19
04-09-2023, 10:06
Pula kredytéw zostata wyczerpana

% Nie udalo sig pobra¢ dokument6w 1
04-09-2023, 10:01

Cos poszto nie tak. Sprébuj ponownie pézniej.

 Faktury wystane i nadano numer KSeF: 1
04-09-2023 , 09:56

Q

10:06

10:06

10:01

09:56

Dzwoneczek poinformuje
uzytkownika o zakoriczonej akgcji
zwigzanej z wysytaniem faktur

z KSeF.
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I co dalej?
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Chcesz przetestowac
w SaldeoSMART?
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Bezptatna
SaldeoSMART  \<

Prawdziwe dane do uwierzytelnienia w KSeF, ale bez skutku prawnego!

Wyslij email na: obsluga@saldeosmart.pl
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Kontakt?



O saldeosmart Facebook

QO saldeosmart

Przygotuj sie na
Krajowy System
e-Faktur

Przygotuj sie na KSeF



QO saldeosmart LinkedIn

Nowe funkcje “Sear
w SaldeoSMART ~

ﬁ To proste dzigki Q) saldeosmart '

Zyta Rabka O saldeoSMART

Oswajam Krajowy System e-Faktur & Product Marketing
aplikacji SaaS @ SaldeoSMART @
Krakow, Woj. Matopolskie, Polska

Uniwersytet Jagiellonski w
Krakowie

1 tys. obserwujacych - 500+ kontaktow

Fw Zobacz wspolne kontakty




-

Dziekuje za uwage
I do zobaczenia:)



